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ROZDZIAL 1| Wstep opracowania

1. Cel opracowania Standardow i Procedur Ochrony Matoletnich

Standardy ochrony matoletnich to zbiér zasad, ktérych przyjecie sprawia, ze Niepubliczny
Ztobek UROCZE GAGATKI jest bezpieczny dla podopiecznych dzieci. Placéwka zapewnia
przyjazne i bezpieczne $rodowisko w trakcie pobytu matoletnich.

Personel ztobka potrafi takze identyfikowa¢ czynniki ryzyka krzywdzenia matoletnich poza
placéwka oraz podejmowac dziatania profilaktyczne, a w razie koniecznosci takze dziatania
interwencyjne, celem przeciwdziatania wszelkim aktom krzywdzenia dzieci.

Wdrozone Standardy obejmuija:

- weryfikacje pracownikdéw przed dopuszczeniem do pracy z matoletnimi

- stosowanie zasad polityki ochrony matoletnich, zapewniajgcych bezpieczne relacje
miedzy matoletnimi a personelem ztobka

- zasady ochrony wizerunku matoletniego

- monitorowanie dobrostanu dzieci i zachowan

- rozpoznawanie i reagowanie na czynniki ryzyka krzywdzenia matoletnich

- ustalanie planu wsparcia matoletniego po ujawnieniu zaistniatej krzywdy

Wdrozone Procedury obejmuja:

- procedure dokumentacji kompetencji pracownikow w zakresie ochrony matoletnich

- procedure na wypadek podejrzenia krzywdzenia matoletniego przez pracownika

- procedure na wypadek podejrzenia popetnienia przez pracownika przestepstwa na
szkode matoletniego

- procedure dziatan w przypadku skarg opiekunéw prawnych dziecka w zwigzku
z podejrzeniem krzywdzenia matoletniego przez pracownika ztobka

- procedure wydawania dzieci opiekunom prawnym lub osobom upowaznionym do
odbioru matoletnich

- procedure podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia
matoletniego poza placéwkg

- procedury okres$lajgce zaktadanie “Niebieskiej Karty”

- procedury dokumentacji ujawnionych lub zgtoszonych incydentéw lub zdarzen
zagrazajgcych matoletniemu

2. Podstawa prawna

-Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie Ustawy - Kodeks Rodzinny i Opiekunczy oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. 2023 r.,poz.1606)

- Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 25 maja 2023 r., w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczosécig na tle seksualnym (Dz. U. 2023 poz.1304)

-Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogolne Narodow
Zjednoczonych z dnia 20 listopada 1989 r. (Dz.U. 1991 r.,Nr 120 poz.526)


- Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie
standardów opieki sprawowanej nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz.U. 2024 poz. 1882)
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3. Podstawowa terminologia

Ztobek/ placéwka - nalezy rozumie¢ jako Niepubliczny Ztobek UROCZE GAGATKI
z siedzibg pod adresem ul. Lawendowa 4b/3, Kietczow.

Dyrektor - nalezy rozumie¢ jako Dyrektor Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI
Joanna Zatorowska

Personel - ogét pracownikow zatrudnionych w ztobku
Pracownik - osoba zatrudniona w Zztobku

Opiekunka - osoba sprawujgca opieke nad matoletnimi w ztobku, posiadajgca odpowiednie
kwalifikacje do wykonywania zawodu opiekuna dzieci do lat 3

Matoletni - w niniejszym opracowaniu nalezy rozumie¢ jako dziecko zapisane na liscie dzieci
uczeszczajgcych do ztobka

Rodzic / opiekun prawny - osoba dorosta uprawniona do reprezentacji i stanowienia o
matoletnim

Osoba postronna - osoba nieuprawniona do kontaktu osobistego z matoletnim,
obca matoletniemu

Upowaznienie do odbioru - pisemny dokument jednoznacznie wskazujgcy konkretng osobe
dorosta, upowazniong przez Rodzica/ opiekuna prawnego do
odbioru i przejecia opieki nad matoletnim

Osoba upowazniona - osoba petnoletnia, pisemnie wskazana przez Rodzica/ opiekuna
prawnego dziecka, ktorej dane osobowe znajduja sie w wykazie

0s6b upowaznionych celem weryfikacji przez personel ztobka

Krzywda na matoletnim - popetnienie czynu zabronionego lub czynu karalnego na szkode
matoletniego

SPOM - skrét nazwy dokumentu “Standardy i Procedury Ochrony Matoletnich”
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4. Zasady stosowania Standardow i Procedur Ochrony Matoletnich, kompetencie
pracownikéw Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI

Dyrektor Ztobka jest odpowiedzialny za opracowanie i wdrazanie zasad polityki ochrony
matoletnich oraz zaznajomienie personelu z obowigzujgcymi zasadami SPOM.

Personel Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI jest zobowigzany do posiadania
aktualnej wiedzy z zakresu obowigzujgcych w Ztobku zasad polityki ochrony matoletnich.

Kazdy pracownik podpisuje “Oswiadczenie o znajomosci i przestrzeganiu zasad
zawartych w Standardach i Procedurach Ochrony Matoletnich Niepublicznego Ztobka
UROCZE GAGATKI”. Nie rzadziej niz raz na dwa lata pracownicy wypetniajg ankiete
“Monitoring Standardéw - ankieta dla pracownikéw Niepublicznego Ztobka UROCZE
GAGATKI”, celem weryfikacji przestrzegania zasad i procedur w placowce.

5. Zasady przeglgdu oraz aktualizacji Standardow i Procedur

Nie rzadziej niz raz na dwa lata Dyrektor Ztobka, odpowiedzialny za realizacje zatozen
Standarddw i Procedur Ochrony Matoletnich (SPOM) przedktada pracownikom do
wypetnienia ankiete “Monitoring Standardéw - ankieta dla pracownikéw Niepublicznego
Ztobka UROCZE GAGATKI”, na podstawie ktdrej niezwtocznie po zebraniu ankiet, zapewnia
ewentualne dostosowanie zapisow do aktualnych potrzeb.

Dyrektor sprawdza takze zgodno$¢ zapisdw z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa.
Z ewentualnymi zmianami w SPOM zapoznawany jest caty personel Ztobka i kazdorazowo
po naniesieniu zmian, pracownicy podpisujg “Oswiadczenie o znajomosci i przestrzeganiu

zasad zawartych w Standardach i Procedurach Ochrony Matoletnich Niepublicznego Ztobka
UROCZE GAGATKI”.

6. Zasady udostepniania Standardow i Procedur

Standardy i Procedury Ochrony Matoletnich (SPOM) dostepne sg w siedzibie Ztobka oraz na
stronie internetowej placowki: www.urocze-gagatki.pl


http://www.urocze-gagatki.pl
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ROZDZIAL Il Standardy i Procedury ochrony wewnatrz placéwki

1. Standardy weryfikacji pracownikéw przed dopuszczeniem do pracy z Matoletnimi

Przed podjeciem zatrudnienia w Ztobku, osoby sg weryfikowane przez Dyrektora placowki
w Rejestrze sprawcow przestepstw na tle seksualnym (RSPTS) oraz przedstawiajg
zaswiadczenie o niekaralnosci pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK).

Kazda Opiekunka zatrudniona w Ztobku podpisuje “O$wiadczenie o niekaralno$ci
pracownikéw Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI” z zawartg klauzulg o rekojmi
nalezytego sprawowania opieki nad Matoletnimi.

Kazdy pracownik podpisuje “Oswiadczenie o znajomosci i przestrzeganiu zasad
zawartych w Standardach i Procedurach Ochrony Matoletnich Niepublicznego Ztobka
UROCZE GAGATKI".

2. Standardy zasad polityki ochrony Matoletnich, zapewniajgce bezpieczne relacje
miedzy Matoletnimi a personelem ztobka

2.1. Zasady profesjonalnego podejscia personelu Ztobka do Matoletnich

Podstawowg zasadg wszystkich czynnosci podejmowanych przez personel Ztobka
jest dziatanie dla dobra Matoletniego i w jego interesie. Personel traktuje
Matoletniego z nalezytym szacunkiem oraz uwzglednia jego godnos¢ i potrzeby.
Opiekunki obowigzane sg do utrzymywania profesjonalnej relacji z Matoletnimi i do
kazdorazowego rozwazenia, czy ich reakcja, komunikat bgdz dziatanie wobec
Matoletniego sg odpowiednie do sytuacji, bezpieczne, uzasadnione i sprawiedliwe
wobec innych Matoletnich.

Niedopuszczalne jest stosowanie przemocy wobec Matoletniego w jakiejkolwiek
formie. Wobec podopiecznych dzieci nie stosuje sie takze kar, w szczegdlnosci
izolacji od grupy, bgdz pozbawienia dziecka uwagi lub mozliwosci zabawy.

W sytuacji silnego pobudzenia Matoletniego lub jego przejawu agresji wobec innych
dzieci, dopuszcza sie mozliwo$¢ przerwania na chwile jego zabawy/dziatania w celu
uspokojenia jego emoc;ji i wyjasnienia mu sytuacji, zrozumiatym dla dziecka
komunikatem.

Pracownik Ztobka w kontakcie z Matoletnim:

- odnosi sie do niego z szacunkiem

- stara sie z w petni zrozumie¢ jego aktualne potrzeby i reaguje na nie

- stucha wypowiedzi dziecka i stara sie udziela¢ odpowiedzi stosownie do jego wieku
- nie zawstydza matoletniego, nie lekcewazy, nie upokarza ani nie obraza

- nie krzyczy, chyba ze wymaga tego sytuacja niebezpieczna (np. ostrzezenie)
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Personel nie ujawnia drazliwych informacji o matoletnim osobom do tego
nieuprawnionym (Matoletni ma prawo do prywatnosci, a ewentualne odstgpienie od
zasad poufnosci kazdorazowo musi by¢ uzasadnione).

Personel nie omawia sytuacji dotyczacych dzieci w ich obecnosci. W przypadku,
kiedy personel zauwazy niepokojgce zachowanie lub sytuacje, zobowigzany jest
obligatoryjnie do poinformowania o tym fakcie Dyrektora.

Wyrazanie czutosci przez zatrudnione w Ztobku Opiekunki wobec podopiecznych
Matoletnich jest akceptowane w formie:
- przytulania lub gtaskania, jako forma odpowiedzi na inicjatywe dziecka
- przytulania lub gtaskania dziecka z inicjatywy Opiekunki w celu utulenia do
snu, uspokojenia lub pocieszenia.

Kontakt personelu Ztobka z Matoletnimi, poza godzinami pracy, jest co do zasady
zabroniony. Spotkania z Matoletnim lub tez jego Rodzicem / Opiekunem prawnym
powinny odbywaé sie wytgcznie na terenie Ztobka w godzinach pracy. Jesli zachodzi
koniecznos$¢ kontaktu z Rodzicami / Opiekunami prawnymi Matoletniego poza
godzinami pracy Ztobka, osobg upowazniong do kontaktu jest wytgcznie Dyrektor.
Dozwolone sg srodki: stuzbowy telefon, stuzbowa wiadomos$¢ tekstowa lub stuzbowy
e-mail.

2.2. Zasady przeprowadzania czynnosci pielegnacyjnych wobec Matoletnich

Rodzic / Opiekun prawny Matoletniego, podpisujgc Umowe ze Ztobkiem, wyraza tym
samym zgode na dokonywanie czynnos$ci pielegnacyjnych wobec Matoletniego.
Czynnosci pielegnacyjne wykonywane sg przez Opiekunki z poszanowaniem
godnosci dziecka. Pielegnacja oraz czynnosci fizjologiczne dzieci odbywaja sie bez
obecnosci oséb postronnych.

- Przewijanie i zatatwianie potrzeb fizjologicznych przez Matoletnich:

Matoletni korzystajg w Ztobku z: pieluszek jednorazowych, nocnikéw lub toalety

- w zaleznosci od etapu rozwoju i preferencji dziecka oraz Rodzicow/ Opiekunow
prawnych. Czynnosci pielegnacyjne przeprowadzane sg przez personel przy uzyciu
jednorazowych rekawiczek, w ktdre zaopatrzony jest Ztobek oraz materiatéw
higienicznych, dostarczonych przez Rodzica / Opiekuna prawnego dziecka.

Ztobek zapewnia ustronne miejsce do przewijania Matoletnich (przewijak w toalecie),
nocniki oraz naktadki na toalete. Dzieci korzystajg z toalety lub nocnikéw w tazience
pod kontrolg Opiekunki. Czynnosci pielegnacyjne moga by¢ realizowane takze

w obrebie sali zabaw, jednakze bez obecnoséci oséb postronnych. W przypadku
wykonywania czynnosci pielegnacyjnych w obrebie sali zabaw, podczas gdy

w placoéwce obecna jest osoba postronna, drzwi do sali obligatoryjnie pozostajg
zamkniete, celem ograniczenia dostepu osoby postronnej do Matoletniego, wobec
ktorego przeprowadzane sg czynnosci.
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— Kapiel Matoletniego w Ztobku:

Opiekunki zatrudnione w Ztobku sg uprawnione do wykonania kapieli Matoletniego,
jesli wymaga tego sytuacja. W placowce dostepny jest prysznic z gtebokim
brodzikiem oraz siedziskiem, umozliwiajgcy bezpieczne przeprowadzenie kgpieli
matoletniego. Opiekunki obowigzane sg do wykonania ewentualnej kgpieli

w mozliwie najkrétszym czasie, z bezwzglednym poszanowaniem praw i godnosci
dziecka. Kgpiel przeprowadzana jest przy uzyciu jednorazowych rekawiczek, w ktére
zaopatrzony jest Ztobek.

- Pozostate czynnosci pielegnacyjne wobec Matoletnich:

W zakres czynnosci pielegnacyjnych wykonywanych wobec matoletnich wchodzg
takze: higiena jamy ustnej kazdorazowo po spozyciu positku, mycie rak, twarzy
matoletniego po positku lub po zajeciach (np.plastycznych, sensorycznych,
kulinarnych).

2.3. Zasady kapieli w basenie, w ramach werandowania Matoletnich

W letnich miesigcach funkcjonowania, w Ztobku UROCZE GAGATKI organizowane
sg kagpiele Matoletnich w basenie dzieciecym, w ramach czasu werandowania.
Basen lokalizowany jest w obrebie tarasu po nastonecznionej stronie budynku,

w ktorym znajduje sie placowka. W trakcie kagpieli tych, Matoletni zaopatrzeni sa

w jednorazowe pieluszki kgpielowe i/lub stroje kgpielowe. Niedopuszczalne jest aby
matoletni przebywali w basenie nago. Nad Matoletnimi bezustannie czuwa personel,
kontrolujgc czy w zasiegu wzroku nie przebywajg osoby postronne.

2.4. Zasady spozywania positkbéw przez Matoletnich

Matoletni spozywajg positki wspdlnie, o statych porach. Dopuszcza sie karmienie
dziecka zgodnie z jego rytmem dobowym, jesli wymaga ono szczegdélnej opieki
(np. nie ukonczyto pierwszego roku zycia lub wymagajg tego wskazania zdrowotne).

Dzieci sg namawiane, ale nie zmuszane do spozywania positkow. Matoletni majg
prawo decydowac o iloéci jakg zjedzg podczas positku. Podczas positku
uwzgledniane sg preferencje smakowe dziecka, bezwzglednie podawana jest dieta
jaka Rodzic / Opiekun prawny zadeklarowat (wtgcznie z dietg wykluczajaca alergeny
lub konkretne produkty, co do ktdérych Rodzic / Opiekun prawny zgtosit zastrzezenia).

Dzieci zachecane sg do samodzielnego spozywania positkow, a w razie potrzeby
spozywajg positek z pomocg Opiekunki.
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2.5. Zasady organizacji czasu snu i odpoczynku Matoletnich

Dzieci w Ztobku sg zachecane, ale nie zmuszane do odpoczynku. Kazdy Matoletni
ma zapewnione wiasne miejsce do spania w postaci lezaka i wtasnej poscieli.

Nawyki dzieci zwigzane ze snem i zasypianiem sg uwzgledniane przez Opiekunki.
Dopuszcza sie uzywanie przez Matoletnich w trakcie ich odpoczynku, przyniesionych
z domu przedmiotdéw osobistych, z ktérymi dziecko jest emocjonalnie zwigzane

(np. ulubiona przytulanka, kocyk, smoczek i in.).

Bezwzglednie nie stosuje sie ograniczania odpoczynku dzieciom na zyczenie
Rodzicéw / Opiekunéw prawnych - jesli Matoletni wykazujg zmeczenie i chcg
odpoczaé, personel Ztobka to umozliwia.

Personel Ztobka dba o higiene snu Matoletnich. Dzieci sg kazdorazowo
bezposrednio przed odpoczynkiem przewijane lub korzystajg z nocnikow i stosuje sie
wobec nich zabiegi higieniczne, tak aby Matoletni udawali sie na odpoczynek

w petnej czystosci. Maloletni sg przebierani przez Opiekunki w czystg i wygodng do
spania odziez, dobrang odpowiednio do temperatury panujgcej w pomieszczeniu.

2.6. Zasady organizacji wspolnych zaje¢ i zabaw

Personel Ztobka zacheca Matoletnich do udziatu w proponowanych zajeciach

i zabawach, przy czym dzieci majg prawo swobodnego decydowania, czy chcg wzigc
w nich udziat. Zajecia i zabawy sg kazdorazowo dostosowane do wieku, mozliwosci

i aktualnego samopoczucia Matoletnich.

2.7. Zasady organizacji spaceréw i zabaw na swiezym powietrzu

Matoletni uczestniczg w grupowych wyjsciach na spacery pod opiekg i statym
nadzorem personelu Ztobka. W trakcie spaceréw, Opiekunki z dzieémi poruszajg sie
wytgcznie po trasach bezpiecznych dla ruchu pieszego, wolnych od natezonego
ruchu drogowego oraz z dala od skupisk oséb postronnych.

Dzieci sg kazdorazowo liczone przed wyjsciem z placowki, przeliczane w trakcie
postojow, a takze przed powrotem do Ztobka (np.przed powrotem z placu zabaw).

Podczas pobytu dzieci na $wiezym powietrzu Opiekunki nie dopuszczajg do
kontaktéw Matoletnich z osobami trzecimi.

Dzieci w trakcie spacerow idg w kolumnie, trzymajac petelki wspdlnie niesionego
“weza spacerowego”. Opiekunki czuwajg nad tym, by zaden Matoletni sie nie oddalit.
Dzieci motorycznie niezdolne do samodzielnego chodu, przewozone sg w wozkach
dzieciecych lub niesione w nosidfach.
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Personel idzie zawsze zwrdcony przodem do Matoletnich, pozostajgc w ciggtej
gotowosci- przy czym nalezy podkresli¢, ze Opiekunki znajdujg sie zawsze na
poczatku oraz na koncu kolumny Matoletnich.

Personel moze organizowac zabawy na swiezym powietrzu, korzystajac z terenu
ogrodzonego i zamykanego placu zabaw, w obrebie zamknietego osiedla, na ktérym
zlokalizowana jest placowka. Otoczenie podczas pobytu Matoletnich na placu zabaw
jest monitorowane przez Opiekunki.

2.8. Zasada poufnosci dotyczgcej Matoletniego i Rodzicoéw / Opiekunéw prawnych

Personel Ztobka obowigzany jest do zachowania poufnosci informacji uzyskanych
w zwigzku z wykonywang pracg. Zaréwno informacje o Matoletnim, jak i o jego
Rodzicach/ Opiekunach prawnych, podlegajg tej zasadzie.

Poufnos¢ dotyczy informacji na temat zdrowia, potrzeb rozwojowych i edukacyjnych,
mozliwosci psychofizycznych, seksualnosci, orientacji seksualnej, pochodzenia
rasowego lub etnicznego, pogladdw politycznych, przekonan religijnych lub
Swiatopogladdéw Matoletnich oraz ich Rodzicow/ Opiekunéw prawnych oraz wszelkich
danych osobowych i informacji dotyczgcych zycia prywatnego tych osob.

W przypadku, gdy Opiekunke tgczg z Matoletnim lub jego Rodzicem / Opiekunem
prawnym relacje rodzinne lub towarzyskie, zobowigzana jest ona do zachowania
petnej poufnosci: w szczegdlnosci do utrzymania w tajemnicy spraw dotyczgcych
innych Matoletnich i ich Rodzicéw/ Opiekunéw oraz pozostatego personelu Ztobka.

Rodzice majg obowigzek przekazywania Dyrektorowi Ztobka istotnych informacji
dotyczacych zdrowia Matoletniego. Rodzice mogq takze takie informacje
przekazywaé bezposrednio Opiekunkom w Ztobku. Jesli personel Ztobka pozyska o
Matoletnim informacje znaczace w kontekscie dobra ogétu Matoletnich
przebywajgcych w placowce (np. zachorowanie na chorobe zakazng lub
zainfekowanie pasozytami), wéwczas niezwiocznie informuje o tym fakcie Dyrektora.
W przypadku gdy istnieje ryzyko rozprzestrzenia infekcji, Dyrektor zawiadamia
Rodzicow pozostatych Matoletnich o zaistniatej sytuaciji, jednakze zobowigzany jest
do zachowania tajemnicy w zakresie danych osobowych Matoletniego, u ktérego
stwierdzono zainfekowanie. Decyzje dotyczgce Matoletniego powinny bra¢ pod
uwage bezpieczenstwo takze pozostatych Matoletnich.
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3. Zasady ochrony wizerunku matoletniego

3.1. Zasady dopuszczania obecnoéci oséb postronnych w Ztobku

Celem ochrony wizerunku Matoletnich przebywajgcych w Ztobku, wszelkie wizyty
0s6b postronnych w placowce, odbywajg sie wytgcznie po wczesniejszym umaowieniu
dnia i godziny spotkania. Dyrektor ustala dogodny termin i pore spotkania w oparciu
o ramowy plan dnia funkcjonowania Ztobka, tak aby spotkanie to, nie zaktécato
harmonogramu i w jak najmniejszym stopniu dopuszczato osoby postronne do
kontaktu z Matoletnimi.

Dyrektor uczestniczy w uméwionym spotkaniu z osobg postronng, bgdz deleguje do
odbycia spotkania jednego pracownika Ztobka. W trakcie wizyty personel
bezwzglednie nadzoruje postronng osobe odwiedzajgcg placéwke, nieustannie jej
towarzyszac i ograniczajac jej kontakt z Matoletnimi do minimum.

3.2. Zasady utrwalania wizerunku Matoletnich

Personel Ztobka moze utrwala¢ wizerunek Matoletniego w celach stuzbowych
(chyba ze Rodzice / Opiekunowie Matoletniego o$wiadczyli pisemnie inaczej).

Opiekunki zatrudnione w Ztobku, utrwalone w czasie pracy wizerunki Matoletnich,
przekazujg wytgcznie Dyrektorowi placéwki i usuwajg je niezwtocznie z wtasnych
nosnikéw. Dyrektor zamieszcza zdjecia na platformie Dropbox i nie przechowuje ich
na wtasnym nosniku. Utrwalony wizerunek Matoletniego jest udostepniany wytgcznie
Rodzicom/ Opiekunom prawnym uczeszczajgcych do Ztobka dzieci. Link do galerii
zdje¢ Matoletnich otrzymujg wytgcznie Rodzice/ Opiekunowie uczeszczajgcych do
Ztobka dzieci i zobowigzani sg do nie udostepniania tgcza osobom postronnym.

W Ztobku UROCZE GAGATKI nie dopuszcza sie publikowania na portalach
spotecznosciowych placowki lub na stronie internetowej, wizerunkow (ani zadnych
danych osobowych) uczeszczajgcych do placowki Matoletnich.
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4. Procedura w przypadku podejrzenia krzywdzenia matoletniego przez pracownika

Przez krzywdzenie Matoletniego nalezy rozumie¢ negatywne zachowania
pracownika Ztobka wzgledem dziecka lub dzieci (np. dyskryminowanie, oémieszanie,
niestosowne stownictwo wzgledem dziecka lub w obecnosci Matoletnich, stosowanie
przymusu, grozby lub nieuzasadnionego krzyku, niedopilnowanie dziecka i narazenie
go na niebezpieczenstwo).

W przypadku gdy ktokolwiek z personelu Ztobka podejrzewa innego pracownika o
dopuszczenie sie krzywdzenia Matoletniego, jest on obowigzany do niezwtocznego
zawiadomienia Dyrektora, poprzez sporzgdzenie notatki stuzbowej i dostarczenie jej
do rgk wiasnych przetozonego. W przypadku nieobecnosci Dyrektora w placéwce,
dopuszcza sie przedtozenie skanu odrecznie podpisanej notatki stuzbowej za
pomocg poczty elektronicznej, na adres mailowy Ztobka urocze.gagatki@op.pl.
Notatka stuzbowa rozpatrywana jest w terminie do 14 dni roboczych od jej
doreczenia Dyrektorowi.

Rodzice/ Opiekunowie prawni Matoletnich takze majg prawo zgtosi¢ Skarge

w zwigzku z podejrzeniem krzywdzenia Matoletniego przez pracownika.

Skarga sktadana jest do Dyrektora placéwki i wymaga formy pisemnej, opatrzonej
odrecznym podpisem Rodzica / Opiekuna prawnego dziecka. Skarge dostarcza sie
do rgk wiasnych Dyrektora lub za pomocg poczty elektronicznej, do ktérej dostep ma

wytgcznie Dyrektor. Adres mailowy: urocze.gagatki@op.pl.

Dyrektor ma obowigzek ustosunkowac sie do Skargi wniesionej przez Rodzicéw/
Opiekunéw prawnych i udzieli¢ pisemnej odpowiedzi w terminie 30 dni roboczych od
otrzymania pisma. W trakcie 14 dni roboczych od otrzymania zawiadomienia,
Dyrektor musi natomiast zapoznac sie ze sprawg i zorganizowac spotkanie ze
stronami w sprawie, przed udzieleniem pisemnej odpowiedzi.

Po otrzymaniu zawiadomienia od pracownika (w postaci notatki stuzbowej) lub od
Rodzicéw/ Opiekunéw prawnych (w postaci Skargi), Dyrektor ma obowigzek odbyc¢,
w przeciggu 14 dni roboczych, rozmowe z domniemanym sprawcg krzywdzenia
Matoletniego, a takze zorganizowac¢ spotkanie z Matoletnim i jego Rodzicami /
Opiekunami prawnymi, informujgc ich o zdarzeniu i przedstawiajgc mozliwosci
monitorowania dalszej sytuacji oraz proponujgc plan ewentualnej pomocy Dziecku
(ze spotkania sporzgdza sie protokdt).

Dyrektor osobiscie monitoruje dalszg prace pracownika, ktérego dotyczyto
zawiadomienie. Narzedzia do monitorowania, jakimi postuguje sie Dyrektor:
wizytacje w czasie pracy pracownika, ewentualne wystgpienie do Rodzicow /
Opiekunow prawnych wszystkich Matoletnich uczeszczajgcych do Ztobka

z wnioskiem o ztozenie dobrowolnej pisemnej opinii o pracowniku.
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W przypadku potwierdzenia faktu dopuszczenia sie przez pracownika krzywdzenia
Matoletniego, Dyrektor wypetnia “Karte interwencji obowigzujgcg w Niepublicznym
Ztobku UROCZE GAGATKI” oraz przedstawia pracownikowi do podpisu kontrakt,
w ktorym pracownik obliguje sie wyeliminowac ujawnione a niedopuszczalne
zachowania. Dyrektor wyszczegdlnia w kontrakcie jakie zachowania sg
niedopuszczalne. Kontrakt zawiera rowniez wykaz konsekwencji jakie czekajg
pracownika w razie ponownego dopuszczenia sie tych zachowan.

W przypadku, gdy przeprowadzone dziatania ujawnig dalsze nieprawidtowosci

w petnieniu obowigzkéw przez pracownika i/ lub dopuszczenie sie krzywdzenia
Matoletnich, Dyrektor wszczyna postepowanie dyscyplinarne wobec pracownika ze
skutkiem natychmiastowym.

5. Procedura w przypadku podejrzenia popetnienia przez pracownika przestepstwa na
szkode Matoletniego

W przypadku, gdy ktokolwiek z personelu Ztobka podejrzewa innego pracownika
0 popefnienie przestepstwa na szkode Matoletniego, jest on obowigzany do
niezwtocznego zawiadomienia Dyrektora, poprzez sporzgdzenie notatki stuzbowej
i dostarczenie jej do rgk wtasnych przetozonego. W przypadku nieobecnosci
Dyrektora w placowce, dopuszcza sie przedtozenie skanu odrecznie podpisanej
notatki stuzbowej za pomocg poczty elektronicznej, na adres mailowy Ztobka

urocze.gagatki@op.pl do ktérej dostep ma wytgcznie Dyrektor.

Po otrzymaniu zawiadomienia, Dyrektor ma obowigzek niezwtocznie odby¢ rozmowe
z domniemanym sprawcg przestepstwa na szkode Matoletniego, a takze
niezwtocznie zorganizowac spotkanie z Matoletnim i jego Rodzicami / Opiekunami
prawnymi, informujgc ich o zdarzeniu oraz proponujgc plan ewentualnej pomocy
Dziecku (ze spotkania sporzgdza sie protokot).

Dyrektor osobiscie monitoruje zgtoszong sytuacje oraz prace pracownika, ktérego

dotyczyto zawiadomienie. W przypadku podejrzenia faktycznego dopuszczenia sie

przez pracownika przestepstwa na szkode Matoletniego, Dyrektor Ztobka:

- wypetnia “Karte interwencji obowigzujgcg w Niepublicznym Ztobku UROCZE
GAGATKI”

- niezwtocznie zawiadamia policje/prokurature (obowigzek wynika z art. 304 K.P.K)

- odsuwa podejrzanego pracownika od wykonywania wszelkich czynnosci wobec
Matoletnich

- wszczyna postepowanie dyscyplinarne wobec pracownika ze skutkiem
natychmiastowym.
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ROZDZIAL 1l Standardy i Procedury ochrony matoletnich poza placéwka

1. Standard rozpoznawania i reagowania na czynniki ryzyka krzywdzenia matoletnich
poza placowkg oraz monitorowania dobrostanu dzieci i zachowan

Standardem Ztobka UROCZE GAGATKI jest codzienna obserwacja dzieci
uczeszczajgcych do placéwki, pod katem czynnikow ryzyka oraz symptomow
krzywdzenia Matoletnich.

Personel Ztobka czuwa nad dobrostanem Matoletnich uczeszczajgcych do placowki.
Przyjmujgca dziecko pod opieke Opiekunka jest obowigzana do oceny wizualnej
stanu Matoletniego w trakcie przyprowadzania go przez Rodzica / Opiekuna
prawnego lub osobe upowazniong. Ocenie podlegaja:

- stosownos$¢ ubioru dziecka do panujgcych warunkéw pogodowych

- czystos¢ Matoletniego

- stan zdrowotny dziecka

- obecnos¢ ewentualnych obrazen fizycznych
(wszelkie obrazenia muszg budzi¢ niepokdj Opiekunki i powinna ona pozyskaé od
osoby przyprowadzajgcej, petng informacje na temat przyczyn powstania obrazen;
jezeli wyjasnienia bedg budzi¢ watpliwosci, fakt ten zostanie zgtoszony Dyrektorowi
Ztobka oraz stosownie odnotowany w “Kwestionariuszu Diagnostycznym
Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI”).

Personel Ztobka prowadzi takze obserwacje zachowania Matoletnich, zwraca uwage
m.in. na: nastréj w jakim dziecko jest przyprowadzane do Ztobka; wszelkie
odstepstwa od normy; pojawiajgce sie u dziecka nowe niepokojgce nawyki; trudnosci
W nawigzaniu relacji; przejawy wyobcowania; ewentualne poczucie dyskomfortu

w obecnosci dorostych; skrajne reakcje dziecka niewspétmierne do sytuacji, mogace
wskazywacé, ze Matoletni doswiadcza poza placowka jakies formy krzywdy; nagte
pogorszenie nastroju w trakcie odbioru przez Rodzicéw/ Opiekunéw prawnych bgdz
przez osoby upowaznione lub niecheé do przejscia pod ich opieke.

Jesli w ocenie ktorejs z Opiekunek, Matoletniemu moze sie dzia¢ krzywda poza
placéwka, jest ona zobowigzana do wypetnienia “Kwestionariusza Diagnostycznego
Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI” i przedtozenia go Dyrektorowi. Dyrektor
zapoznaje sie ze spostrzezeniami personelu i organizuje spotkanie z Rodzicami /
Opiekunami prawnymi Matoletniego, przekazujgc im informacje na temat
zaobserwowania niepokojgcych aspektéw, a takze motywujgc ich do ewentualnego
skonsultowania sie z organami wsparcia (np.psychologiem, pracownikami
socjalnymi osrodka pomocy spotecznej, wykwalifikowanym asystentem rodziny
zapewnianym rodzinom przez wtadze gminy i in.).
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2. Procedura wydawania Dzieci ze ztobka

Do odebrania Dziecka ze Ztobka sg upowaznieni Rodzice/Opiekunowie prawni
Matoletniego (dane osobowe Rodzicéw muszg by¢ wskazane w dokumentaciji
Dziecka; dopuszcza sie brak wskazania przez Rodzica /Opiekuna prawnego
drugiego z Rodzicéw w dokumentacji Matoletniego wytgcznie w przypadku jego
Smierci bgdz, gdy w akcie urodzenia Dziecka podano go jako “nieznany”- w kazdym
innym przypadku Rodzic nawigzujgcy wspotprace ze Ztobkiem zobowigzany jest do
podania danych osobowych obojga Rodzicéw, a niedopetnienie przez Rodzica tego
obowigzku, moze skutkowaé rozwigzaniem Umowy przez Dyrektora Ztobka w trybie
natychmiastowym).

Rodzice /Opiekunowie mogg upowazni¢ do odbioru Dziecka takze osoby trzecie:
wskazane w Formularzu zgtoszeniowym. Personel moze wydac¢ Matoletniego
osobom upowaznionym wytgcznie po okazaniu przez nich dowodu tozsamosci oraz
po (przynajmniej telefonicznym) potwierdzeniu przez Rodzica/ Opiekuna prawnego,
woli wydania Dziecka danego dnia osobie upowaznionej w Formularzu).
Bezwzglednie, dzieci nie sg wydawane osobom trzecim, ktére nie wylegitymujg sie
przed personelem Ztobka oraz ktérych dane, nie znajdujg sie w dokumentacji
dziecka (w wykazie oséb upowaznionych). Nie ma mozliwosci wylgcznie
telefonicznego wskazania przez Rodzica, osoby, ktéra ma odebra¢ Matoletniego:
dane osobowe osoby upowaznianej, Rodzice/ Opiekunowie prawni muszg
bezwzglednie osobiscie wskazac uprzednio w dokumentacji. Upowaznienie do
odbioru Dziecka moze by¢ udzielone wytgcznie osobom petnoletnim.

Personel takze odmawia wydania Dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajgcej odebra¢ Matoletniego (np. upojenie alkoholowe, silne wzburzenie
emocjonalne, stan po uzyciu srodkéw odurzajgcych) bedzie wskazywat, Ze nie jest
ona w stanie zapewni¢ Dziecku bezpieczenhstwa i wlasciwej opieki. O kazdej
ewentualnej odmowie wydania Matoletniego, personel powinien niezwiocznie
poinformowaé Dyrektora Ztobka. W takiej sytuaciji, Dyrektor zobowigzany jest do
podjecia wszelkich dostepnych czynnosci, w celu nawigzania kontaktu z Rodzicami/
Opiekunami prawnymi Dziecka, bgdz: gdy odmowa dotyczy Rodzicow / Opiekundw,
Dyrektor Ztobka jest zobligowany poinformowaé o niemozno$ci wydania
Matoletniego, najblizszy komisariat Policji. W przypadku, gdy Dziecko nie zostanie
odebrane po uptywie czasu pracy Ztobka, Dyrektor zobowigzany jest powiadomic¢
telefonicznie Rodzicow / Opiekundéw prawnych o zaistniatym fakcie, zas, gdy pod
wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskaé informacji o miejscu pobytu
Rodzicow / Opiekunéw prawnych, personel Ztobka oczekuje z Matoletnim w Ztobku
maksymalnie 1 godzine od zakonczenia czasu pracy placéwki. Po uptywie tego
terminu, Dyrektor powiadamia najblizszy komisariat Policji o niemoznosci
skontaktowania sie z Rodzicem / Opiekunem.

Ewentualne zyczenie Rodzica / Opiekuna prawnego Dziecka, dotyczace nie
wydawania Maloletniego drugiemu z Rodzicéw / Opiekunéw, musi by¢ poswiadczone
sgdowo, tj.wymaga sie przedstawienia oryginatu orzeczenia sgdowego (do wglgdu
Dyrektora), zas kopie orzeczenia Rodzic musi zatgczy¢ do dokumentacji Dziecka.
W razie nie okazania aktualnego orzeczenia sgdu rodzinnego, dotyczgcego formy
ograniczenia wtadzy rodzicielskiej wobec drugiego z Rodzicéw, personel Ztobka jest
zobligowany wydawaé Dziecko kazdemu z Rodzicow.
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3. Procedura podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia
matoletnieqo poza placoéwka lub podejrzenia popetnienia przestepstwa na Matoletnim

poza placowkg oraz zgtoszenie organom do zatozenia “Niebieskiej Karty”

W przypadku, gdy ktokolwiek z personelu Ztobka ma podejrzenia, ze Matoletni jest
poza placowkg krzywdzony, ma on obowigzek sporzadzenia notatki stuzbowej

i przekazania jej Dyrektorowi do rgk wtasnych. W przypadku nieobecnosci Dyrektora
w placowce, dopuszcza sie przedtozenie skanu odrecznie podpisanej notatki
stuzbowej za pomocg poczty elektronicznej, na adres mailowy Ztobka
urocze.gagatki@op.pl, do ktérej wglagd ma wytgcznie Dyrektor Ztobka.

Dyrektor po otrzymaniu notatki stuzbowej ma obowigzek odby¢ spotkanie
interwencyjne z personelem Ztobka, celem doktadnego zapoznania sie z opiniami
Opiekunek o sytuacji Dziecka. Opiekunka, kidra sporzgdzita notatke stuzbowg
zawiadamiajgcg o podejrzeniu krzywdzenia, jest zobowigzana do wypetnienia
“Kwestionariusza Diagnostycznego Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI”

i przedfozenia go Dyrektorowi w trakcie spotkania interwencyjnego. Nastepnie, po
zgtebieniu sprawy i omoéwieniu jej z personelem Ztobka, Dyrektor powinien wystawié
dokument pod nazwag “Opinia Ztobka o Dziecku” ( dokument zatgczany jest do
dokumentacji Dziecka i dotyczy: jego sytuacji zZtobkowej, obserwacji na temat jego
rozwoju i zachowan, a takze dokonanych spostrzezen, dotyczgcych sytuaciji
rodzinnej Matoletniego).

Nastepnie, w mozliwie najkrétszym terminie (a najpdzniej w przeciggu 14 dni
roboczych od otrzymania notatki stuzbowej dotyczgcej podejrzenia krzywdzenia
Matoletniego) Dyrektor powinien zorganizowa¢ spotkanie z Rodzicami/ Opiekunami
prawnymi Dziecka, ktérego podejrzenie krzywdzenia dotyczy. Dyrektor Ztobka

w trakcie spotkania wrecza Rodzicom/ Opiekunom prawnym wystawiong pisemnie
“Opinie Ztobka o Dziecku” oraz informuje ich o obowigzku spoczywajgcym na
placéwce, jakim jest zgtoszenie podejrzenia krzywdzenia Matoletniego do
odpowiedniej instytucji w zaleznosci od formy podejrzewanego krzywdzenia:
-Policja, Prokuratura lub Sad rodzinny (w sprawach ze znamionami podejrzenia
popetnienia przestepstwa na Matoletnim)

-lub Osrodek Pomocy Spotecznej (w sprawach ze znamionami krzywdy na
Matoletnim), w czego nastepstwie uruchomiona moze zosta¢ przez powyzsze organy
Procedura ,Niebieskiej Karty” — w zaleznosci od zdiagnozowanego typu krzywdzenia
(ze spotkania sporzgdza sie protokot).

Po odbytym spotkaniu i poinformowaniu Rodzicow / Opiekundéw Matoletniego,
Dyrektor Ztobka sktada zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa (na posterunku
policji, do prokuratury, ewentualnie wniosek o wglgd w sytuacje rodziny do sadu), lub
zawiadomienie do osrodka pomocy spoteczne;.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencjach powyzszych instytuciji.

W kazdym przypadku zauwazenia krzywdzenia Matoletniego nalezy uzupetnic¢ “Karte
Interwencji obowigzujgcg w Niepublicznym Ztobku UROCZE GAGATKI”. Karte
zatgcza sie do dokumentacji Dziecka wraz z “Kwestionariuszem Diagnostycznym
Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI” oraz kopig wystawionej “Opinii Ztobka

o Dziecku”.
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ROZDZIAL IV Zapisy koncowe

2.

tandar talania planu w rcia matoletni jawnieniu zaistniatej krzyw

W przypadku zaistnienia sytuacji w ktorej Matoletni doznat krzywdy, nalezy wdrozy¢
holistyczne Srodki tagodzenia jej skutkow.

Juz na etapie domniemania zaistnienia krzywdy nalezy postarac sie odseparowac
potencjalnego sprawce zajscia, od Matoletniego, ktéry doznat krzywdy. Jesli
domniemanym sprawcg krzywdy jest pracownik Ztobka, nalezy zorganizowa¢ pobyt
dziecka w grupie, ktorg nie opiekuje sie podejrzewany o czyn pracownik, co najmniej
do czasu wyjasnienia sytuacji lub ewentualnego zwolnienia dyscyplinarnego
sprawcy. Nalezy bowiem mieé na wzgledzie przede wszystkim poczucie
bezpieczenstwa Matoletniego oraz jego komfort.

W przypadku zaistnienia krzywdy na Matoletnim z reki sprawcy nie zwigzanego z
placowkg, Ztobek jako placéwka opiekuriczo wychowawcza ma obowigzek zapewnic¢
Matoletniemu wsparcie w zakresie powiadomienia odpowiednich organdw: policja/
prokuratura/ sad rodzinny/ osrodek pomocy spotecznej, w ktérych mocy lezy
odseparowanie Matoletniego od sprawcy krzywdy (np. cztonka jego rodziny). Do
czasu wyjasnienia sytuacji przez uprawnione organy, personel Ztobka dokumentuje
wszelkie zajscia i/lub niepokojgce oznaki (np. slady krzywdzenia Matoletniego),
wypetniajgc kazdorazowo “Kwestionariusz diagnostyczny Niepublicznego Ztobka
UROCZE GAGATKI”. Dokumentacja ta moze zosta¢ udostepniona na pisemny
whniosek powyzszych organow.

Po ujawnieniu krzywdy na Matoletnim nalezy zaplanowac regularne spotkania z
Rodzicami/ Opiekunami prawnymi poszkodowanego Matoletniego, w trakcie ktérych
omawiane bedg wszelkie kwestie zwigzane z dobrem dziecka oraz monitorowane
beda postawy Rodzicéw/ Opiekundéw prawnych Matoletniego, a w razie potrzeby
Rodzice Opiekunowie prawni uzyskajg od Ztobka informacje o zrodtach dalszej
pomocy, z jakich moga skorzysta¢ (np.pomoc psychologiczna, pomoc osrodka
pomocy spotecznej, pomoc asystenta rodziny i in.)

Procedura dokumentacji ujawnionych lub zgtoszonych incydentéw lub zdarzen
zagrazajacych matoletniemu

2.1. Kwestionariusz diagnostyczny Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI
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KWESTIONARIUSZ DIAGNOSTYCZNY
NIEPUBLICZNEGO ZLOBKA UROCZE GAGATKI

— DOTYCZY DZIECKA:

( IMIE | NAZWISKO DZIECKA ) ( PESEL)

Lp SYPTOM WYSTEPOWANIE
. zaznacz X jeSli tak
zaznacz - jesli nie

1 Nieadekwatne ubranie do warunkéw pogodowych

2 | Za mate / brudne / poniszczone ubranie lub obuwie

3 Brak zapasu odziezy na przebranie w Ztobku

4 Brak zapasu $rodkéw higienicznych (pieluszki /
chusteczki nawilzane / szczoteczka i pasta do zebow)

5 | Niedostateczna higiena intymna Dziecka /
przepetnione pieluszki / odparzenia odpieluszkowe

6 Niedomyte ciato / brudne lub poplatane wiosy /
obecnosc¢ insektéw / choroby zakazne skoéry

7 | Niedowaga / niedozywienie / nieodpowiednie
nawodnienie organizmu Dziecka / otyto$¢ Dziecka

8 | Slady obrazen / siniaki / zadrapania / rany

9 | Czeste urazy / sttuczenia / zwichniecia / ztamania

10 | Czeste zmeczenie / nieodpowiednia ilos¢ snu dziecka

11 | Apatia / alienacja / nieche¢ do aktywno$ci

12 | Zachowania autoagresywne u Dziecka

13 | Nadpobudliwo$¢ u Dziecka i zachowania majgce na
celu zwrécenie na siebie uwagi

14 | Zachowania agresywne u Dziecka wobec innych

15 | Strach przed okreslonymi czynnosciami
(jak np. zmiana pieluszki / kgpiel / zasypianie )
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16

Strach przed okreslonymi osobami
(np. mezczyzni / kobiety / krewny / rodzic / opiekunka)

17

Strach Dziecka przed okreslonymi zachowaniami
innych oséb - zwlaszcza dorostych

(jak np. uniesienie ramienia, podbieganie w kierunku
dziecka, pochylenie sie nad dzieckiem)

18

Znaczne opdznienia w rozwoju fizycznym lub
emocjonalnym u Dziecka

19

Diametralna zmiana zachowania Dziecka mogaca
Swiadczy¢ o zmianach w zyciu rodzinnym

20

Rodzic / Opiekun nie wykazuje zainteresowania
aktywnos$ciami Dziecka z pobytu w Ztobku

/ nie pamieta o istotnych kwestiach o ktérych
informuje z uprzedzeniem personel Ztobka

21

Rodzic/ Opiekun notorycznie sp6znia sie po Dziecko

22

Rodzic wychodzgc z Dzieckiem poza teren Ztobka
pozostawia je bez wymaganego nadzoru lub nie
przywigzuje adekwatnej uwagi do opieki nad
Dzieckiem oraz do jego bezpieczenstwa

23

Dziecko jest przez opiekuna karcone / negatywnie
komentowane / emocjonalnie odrzucane / straszone

24

Inne spostrzezenia- wymienic jakie:

DATA / PODPIS

IMIE, | NAZWISKO OSOBY WYPELNIAJACEJ KWESTIONARIUSZ /
.................................................................... U SRR
IMIE | NAZWISKO OSOBY PRZYJMUJACEJ KWESTIONARIUSZ /

DATA / PODPIS
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2.2. Karta interwencji obowigzujgca w Niepublicznym Ztobku UROCZE GAGATKI

KARTA INTERWENCJI OBOWIAZUJACA
W NIEPUBLICZNYM Z£OBKU UROCZE GAGATKI

— DOTYCZY DZIECKA:

( IMIE | NAZWISKO DZIECKA ) ( PESEL)
PRZYCZYNA INTERWENCJI DZIALANIA WEWNETRZNE
(opis formy krzywdzenia Dziecka) DATA PODJETE PRZEZ
PERSONEL Zt OBKA

SPOTKANIA Z RODZICAMI /

OPIEKUNAMI PRAWNYMI DATA PODJETE DZIALANIA
MALOLETNIEGO INTERWENCYJNE

(uczestnicy spotkania)

FORMA ROZPOCZETEJ
INTERWENCJI ZEWNETRZNEJ
(zawiadomienie Policji lub
Prokuratury o podejrzeniu
przestepstwa / wniosek do sadu o PLAN POMOCY

wglad w sytuacje rodziny / DATA MALOLETNIEMU
zgtoszenie podejrzenia
krzywdzenia w Osrodku Pomocy
Spotecznej celem rozpoczecia
procedury Niebieskiej Karty)

IMIE | NAZWISKO OSOBY WYPELNIAJACEJ KARTE / DATA [/ PODPIS

.................................................................... Loveiiiiiiiiiid
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2.2. Zawiadomienie o popetnieniu przestepstwa wobec Matoletniego

Niepubliczny Ztobek UROCZE GAGATKI Kietczéw, data..................
Joanna Zatorowska

ul. Lawendowa 4b/3, 55-093 Kietczow

Tel. +48 666 366 340

( nazwa jednostki Policji / Prokuratury i adres)

ZAWIADOMIENIE O PODEJRZENIU
POPELNIENIA PRZESTEPSTWA WOBEC MALOLETNIEGO

Zawiadamiam o podejrzeniu popetnienia przestepstwa przez:

................................................................ , Zamieszkatg/zamieszkalym pod adresem:

Uzasadnienie zawiadomienia:
Zrédto informacji 0 podejrzeniu PrzestepStWa: ............oeeeeeeiiieiciee e

Opis zachowania domniemanego sprawcy i wykaz ewentualnie posiadanych dowodow:

Dyrektor Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI
Joanna Zatorowska
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2.3. Wniosek do sgdu o wglad w sytuacje Matoletniego / Rodziny

WNIOSKODAWCA: Kietczéw, data
Niepubliczny Ztobek UROCZE GAGATKI

Joanna Zatorowska

ul. Lawendowa 4b/3, 55-093 Kietczow

Tel. +48 666 366 340

(petna nazwa Wydziatu Rodzinnego Sgdu Rejonowego,
wiasciwego wedtug adresu zamieszkania Matoletniego)

WNIOSEK O WGLAD
W SYTUACJE MALOLETNIEGO/ RODZINY

Wnosze o wglad Sadu w sytuacje Matoletniego i wydanie odpowiednich zarzgdzen
opiekunczych, wzgledem uczeszczajgcego do tutejszego Ztobka:

................................................................ L PESEL: o
( IMIE | NAZWISKO DZIECKA )

oraz w sytuacje Rodziny:

................................................................ L PESEL: oo

................................................................ L PESEL: oo

( IMIONA | NAZWISKA RODZICOW / OPIEKUNOW PRAWNYCH)
zamieszkatych pod adresem:

Uzasadnienie wniosku: (VERTE)
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Uzasadnienie wniosku:

1. Opis sytuacji zagrozenia dobra Matoletniego, w skutek ktorej podjeto decyzje
o wystgpieniu z Wnioskiem do Sadu:
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( PODPIS)
e Lo, PESEL........covvviiieen
( IMIE I NAZWISKO | STANOWISKO SEUZBOWE )
( PODPIS)
e Lo PESEL........ccovviieieen.
( IMIE I NAZWISKO | STANOWISKO SEUZBOWE )
( PODPIS)

3. Majgc powyzsze fakty na uwadze, mozna przypuszczac, ze dobro Matoletniego jest
zagrozone, a wiadza rodzicielska niewtasciwe wykonywana, w zwigzku z czym,
Whiosek o wglad Sadu w sytuacje Dziecka / Rodziny i ewentualne wydanie przez
Sad zarzadzen opiekunczych oraz udzielenie Rodzinie wsparcia, sg w ocenie
personelu tutejszego Ztobka uzasadnione.

4. Wszelkg korespondencje w sprawie prosze przesyta¢ na adres korespondencyjny
Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI.

[J Do dyspozycji Organu bedgcego odbiorcg niniejszego Wniosku
[J Ad. Acta Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI

Dyrektor Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI
Joanna Zatorowska
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3. Procedura dokumentacji kompetencji pracownikow w zakresie ochrony matoletnich

3.1. Oswiadczenie o znajomosci i przestrzeganiu zasad zawartych w Standardach
i Procedurach Ochrony Matoletnich Niepublicznego Ztobka UROCZE GAGATKI
i 0 nalezytym sprawowaniu opieki nad Matoletnimi

Kietczow, data..................

OSWIADCZENIE O ZNAJOMOSCI | PRZESTRZEGANIU ZASAD ZAWARTYCH
W STANDARDACH | PROCEDURACH OCHRONY MALOLETNICH
NIEPUBLICZNEGO ZLOBKA UROCZE GAGATKI
| O NALEZYTYM SPRAWOWANIU OPIEKI NAD MALOLETNIMI

Ja, nizej podpisana:

( IMIE | NAZWISKO ) / ( STANOWISKO SLUZBOWE )

legitymujgca sie dowodem osobistym: ... ,

( SERIA I NUMER DOWODU OSOBISTEGO)

Oswiadczam, ze zapoznatam sie z dokumentem “Standardy i Procedury Ochrony
Matoletnich, opracowane i wdrozone przez Niepubliczny Ztobek UROCZE GAGATKI”
(“SPOM”).

Oswiadczam, ze jestem $wiadoma zobowigzania mnie- jako pracownika Ztobka, do
przestrzegania zapisow SPOM.

Oswiadczam takze, ze daje rekojmie nalezytego sprawowania opieki nad dzie¢mi w ramach
wykonywania wszelkich czynnosci w trakcie pracy w Ztobku.

(MIEJSCOWOSC ) (DATA) (CZYTELNY PODPIS )



STANDARDY | PROCEDURY OCHRONY MALOLETNICH
OPRACOWANE | WDROZONE PRZEZ NIEPUBLICZNY ZtOBEK UROCZE GAGATKI

3.2. Monitoring Standardéw - ankieta dla pracownikéw Niepublicznego Ztobka

UROCZE GAGATKI

MONITORING STANDARDOW - ANKIETA DLA PRACOWNIKOW
NIEPUBLICZNEGO ZLOBKA UROCZE GAGATKI

Lp.

ODPOWIEDZ NA PONIZSZE
PYTANIA, STAWIAJAC X POD
WYBRANA ODPOWIEDZIA

TAK

NIE

Czy znasz Standardy ochrony
Matoletnich w naszym Ztobku?

Czy znasz Procedury Ochrony
Matoletnich w naszym Ztobku?

Czy uwazasz ze potrafisz
rozpoznawac czynniki ryzyka
krzywdzenia Matoletnich?

Czy wiesz jak reagowac¢ na
czynniki ryzyka krzywdzenia
Matoletnich?

Czy zaobserwowata$ naruszenia
zasad polityki ochrony
Matoletnich w naszym Ztobku
przez innego pracownika?

Ba

Jesli na pytanie 5. odpowiedz jest
twierdzaca, napisz jakie
naruszenia zaobserwowatas i
jakie dziatania zostaty w zwigzku
z tym podjete.

Naruszenia:

Podjete dziatania:

Czy masz uwagi / sugestie /
przemyslenia, zwigzane

z funkcjonowaniem zasad i
procedur polityki ochrony
Matoletnich w naszym Ztobku?

6a

Jedli na pytanie 6.odpowiedz jest
twierdzaca, napisz jakie masz
uwagi / sugestie / przemyslenia,
istotne dla poprawy
obowigzujgcych Standardow

i Procedur Ochrony Matoletnich
w naszym Ztobku

Propozycje zmian w SPOM:
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Lp.

ODPOWIEDZ NA PONIZSZE
PYTANIA, STAWIAJAC “X” POD
WYBRANA ODPOWIEDZIA

TAK NIE

Czy jakie$ dziatanie, zwigzane ze
stosowaniem zasad i procedur
polityki ochrony Matoletnich
przewidzianych w SPOM jest
odbierane przez personel Ztobka
lub Rodzicow Opiekunow
prawnych Dzieci jako trudne do
realizacji?

7a

Jesli na pytanie 7. odpowiedz jest
twierdzaca, wskaz ktore dziatania
odbierane sg jako trudne do
realizacji i sprobuj dokona¢ oceny
dlaczego tak sie dzieje.

Dziatania sprawiajgce trudnosci:

Ocena powodéw trudnosci:

Czy do realizacji ktéregos z
dziatan, zwigzanych ze
stosowaniem zasad i procedur
polityki ochrony Matoletnich
przewidzianych w SPOM,
podchodzisz z jakichs powodéw
niechetnie?

8a

Jesli odpowiedz na pytanie 8. jest
twierdzgca, wskaz ktore dziatania
wywotujg Twojg niechec i sprobuj
dokonaé oceny dlaczego tak sie
dzieje.

Dziatania sprawiajgce niechec:

Ocena powodéw niecheci:

IMIE | NAZWISKO OSOBY WYPELNIAJACEJ ANKIETE  /

.................................................................... oo

DATA / PODPIS
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3.3. Oswiadczenie o niekaralnosci pracownikow Niepublicznego Ztobka UROCZE
GAGATKI

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI PRACOWNIKOW
NIEPUBLICZNEGO ZLOBKA UROCZE GAGATKI

Ja, nizej podpisana:

(IMIE I NAZWISKO ) / ( STANOWISKO SLUZBOWE )

legitymujgca sie dowodem osobistym: ... ,
( SERIA | NUMER DOWODU OSOBISTEGO)

Oswiadczam, ze:

1. Nie jestem i nie bytam pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz ze wtadza
rodzicielska nie zostata mi zawieszona ani ograniczona;

2. Nie zostatam zobowigzana do wypetniania obowigzku alimentacyjnego*/
wypetniam obowigzek alimentacyjny* (w przypadku, gdy taki obowigzek zostat

natozony na podstawie tytutu wykonawczego pochodzgcego lub zatwierdzonego
przez sgd);
*niepotrzebne skresli¢

3. Nie bytam karana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe.

4. Nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.

( MIEJSCOWOSC ) (DATA) ( CZYTELNY PODPIS )

Podstawa prawna: art.18 pkt 1, 2i 3, 4 art. 28 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieckiem w wieku
do lat 3 (Dz. U. Nr 45 poz. 235).



